Zatgcznik

do Zarzadzenia nr 22/2024

Dyrektora Matopolskiego Centrum Nauki Cogiteon
z dnia 29.04.2024 r.

Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Matopolskiego Centrum Nauki Cogiteon

§1
Regulamin okredla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego zwanego dalej ,monitoringiem” na terenie Matopolskiego Centrum Nauki
Cogiteon oraz terenu wokot Cogiteonu, reguty rejestracji i zapisu informacji z
monitoringu oraz sposéb zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a takze
mozliwos¢ udostepniania zgromadzonych w ten sposob danych.
Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni, pomieszczen socjalnych,
pomieszczen biurowych oraz warsztaty, magazyny, pomieszczenia IT i IE, szachty,
przygotowalnie, lakiernie, windy, pomieszczenia w obrebie kuchni, pomieszczenia
techniczne, stref ciszy, przestrzeni dla grup, strefy emociji.
Monitoring nie powinien stanowic srodka nadzoru nad jakoscig wykonywania pracy
przez pracownikéw Matopolskiego Centrum Nauki Cogiteon.
Administratorem systemu monitoringu jest Matopolskie Centrum Nauki Cogiteon,
zwany dalej Cogiteonem.

§2

Celem instalacji monitoringu jest:

1.

2.

Podniesienie poziomu bezpieczenstwa pracownikow oraz oséb odwiedzajgcych
Cogiteon;

Zapobieganie dewastacji i kradziezy na terenie Cogiteonu, a takze rejestracja
zdarzen sprzyjajgca ustaleniu sprawcy wykroczenia lub przestepstwa;

Wyjasnianie sytuacji konfliktowych oraz ustalanie sprawcéw czynéw nagannych
(bogjki, kradziez lub zniszczenie mienia itp.);

Ograniczenie dostepu do obiektu i terenu Cogiteonu dla oséb nieuprawnionych
i niepozgdanych.

§3

. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegdlnosci kamery, rejestratory,

okablowanie i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko odbierajgce
obraz z rejestratorow (rejestrator).

. Rejestrator wraz z monitorem monitorujgcym znajdujg sie w pomieszczeniach

administratora danych. Dodatkowo monitory z aktualnym obrazem znajdujg sie w
pomieszczeniu ochrony i pomieszczeniu BMS. Dostep do obrazu monitoringu majg
pracownicy firmy Swiadczgcej ustugi ochrony oséb i mienia na podstawie umowy
powierzenia. Dostep do zapisu i obrazu monitoringu posiadajg wytacznie
upowaznieni pracownicy.

Cogiteon posiada monitoring zewnetrzny (w miejscach newralgicznych,
obejmujgcych obszar wokdét budynku). Rozmieszczenie kamer w obiekcie MCN



=

oo

Cogiteon (teren zewnetrzny i obszar wewnatrz obiektu) przedstawia zatgcznik nr 1
do niniejszego Regulaminu.

§4

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

. Rejestracji i zapisowi na nosniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu

monitoringu wizyjnego, bez rejestracji dzwieku.

Dane pochodzgce z monitoringu uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu art. 4
pkt 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych),
zwanego dalej Rozporzgdzeniem.

Nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe pracownikéw i innych osob, ktérych w
wyniku tych nagran mozna zidentyfikowaé, Administrator przetwarza wytgcznie do
celow, dla ktorych zostaty zebrane i przechowuje przez okres nie dtuzszy niz 30 dni
od dnia nagrania. a nastepnie dane ulegajg usunieciu poprzez nadpisanie danych
na urzgdzeniu rejestrujgcym obraz.

Zapisu z systemu monitoringu nie archiwizuje sie.

W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub Administrator powzigt wiadomos¢, iz mogag
one stanowi¢ dowod w postepowaniu, termin okreslony w ust. 4 ulega przedtuzeniu
do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania.

. Po uptywie okreséw wskazanych w ust. 4 i 6 uzyskane w wyniku monitoringu

nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe podlegajg zniszczeniu, o ile przepisy
odrebne nie stanowig inacze;.

§5

Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery na terenie.

. Na tabliczkach informacyjnych, o ktérych mowa powyzej znajdujg sie QR kody

zawierajgce skrocong klauzule informacyjng w zakresie przetwarzania danych
osobowych jak réwniez monitoringu.
Kazdy pracownik otrzymuje pisemng informacje o stosowaniu monitoringu w
obowigzujgcym Regulaminie pracy.

§ 6

. Zapis z systemu monitoringu moze by¢é udostepniony (pokazany) jedynie

uprawnionym organom w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych,
np. Policji, Sgdom, Prokuraturze, na ich pisemny wniosek, poniewaz udostepnianie
nagran osobom fizycznym moze naruszy¢ prawa i wolnosci innych osob trzecich.

. Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony (pokazany) osobie wnoszgcej

o udostepnienie nagrania na podstawie pisemnego wniosku, pod warunkiem, ze na
nagraniu wystepuje niniejsza osoba a wizerunek osoéb trzecich nie jest mozliwy do
zidentyfikowania.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby
przysztego postepowania moze zwroci¢ sie pisemnie do administratora danych z
prosbg o ich zabezpieczenie przed usunieciem po uptywie standardowego okresu
ich przechowywania. Wniosek nalezy ztozy¢ w sekretariacie Cogiteonu, w terminie



do 14 dni liczgc od dnia, w ktorym zdarzenie mogto zosta¢ zarejestrowane przez
monitoring wizyjny. Whnioski ztozone po tym terminie mogg nie gwarantowac
zabezpieczenia obrazu ze wzgledu na jego mozliwe usuniecie z rejestratora.

4. Prawidtowo ztozony wniosek musi zawiera¢ doktadng date i miejsce, np.: wjazd na
parking itp. oraz przyblizony czas zdarzenia. W przeciwnym razie nie bedzie
mozliwosci odnalezienia wtasciwego obrazu.

5. Na wniosek osoby zainteresowanej, osoba upowazniona do dostepu do zapisu
monitoringu sporzgdza kopie nagrania z monitoringu wizyjnego za okres, ktorego
dotyczy wniosek osoby zainteresowanej oraz oznacza jg w sposob trwaty
nastepujgcymi danymi:

a) numer porzgdkowy kopii;

b) okres, ktérego dotyczy nagranie;

c) zrodto danych, np.: kamery w holu;
d) data wykonania kopii;

e) dane osoby, ktora sporzadzita kopie.

6. Kopia przechowywana jest w zamknietym i specjalnie do tego przystosowanym
miejscu.

7. Dane zapisane na nosnikach nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg
udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informaciji publicznej.

8. Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze kopii z monitoringu
wizyjnego sporzgdzonym na wniosek osoby zainteresowanej. Rejestr zawiera
nastepujgce informacje:

a) numer porzgdkowy Kopii;

b) okres, ktérego dotyczy nagranie;

c) zrédto danych, np.: kameranr...... ;

d) data wykonania kopii;

e) dane osoby, ktéra sporzadzita kopie;

f) podpis osoby, ktéra sporzgdzita kopie;

g) informacje o udostepnieniu lub zniszczeniu kopii.

9. Kopia stworzona na pisemny wniosek o0soby zainteresowane] zostaje
zabezpieczone na okres nie diuzszy niz 3 miesigce i udostepniana jest jedynie
uprawnionym instytucjom, np.: Policji. W przypadku bezczynnosci uprawnionych
instytucji przez okres 3 miesiecy kopia podlega fizycznemu zniszczeniu.

10.Kopia zapisu z monitoringu wizyjnego przekazywana bedzie na zewnetrznym
nosniku danych (dostarczonym przez wnioskujgcego) na podstawie protokotu
przekazania.



